
社會及行政課業務職掌 

 

職     稱 姓    名 業   務   職  掌 分 機 

課    長 陳明源 綜理課務 14 

課    員 張小姐 

研究考核發展、為民服務、資訊、文書、印信、

檔案管理、訴願、國家賠償、法制等業務及其

他臨時交辦事項 

17 

課    員 龎先生 

總務、發包、採購、工友及臨時人員管理、廳

舍管理、安全管理、財物管理及其他臨時交辦

事項 

19 

課    員 林小姐 

低收、中低收入戶社會救助業務、兒童及少

年、婦女、老人社會福利業務、災害救助、災

民收容安置業務、急難救助業務、區民意外險

及其他臨時交辦事項 

20 

辦事員 許小姐 

社會行政、社區發展、全民健保業務、身障社

會福利、獨居老人、社區關懷據點業務、紅十

字會、勞工行政、國民年金、楷模表揚、長照

2.0 業務、遊民及其他臨時交辦事項 

18 

書    記 杜小姐 
公款、出納、財税業務、公產管理及其他臨時

交辦事項 
57 

工    友 高小姐 收發文業務 16 

工    友 石小姐 檔案管理業務 48 

臨時技術工 李小姐 發包、採購協辦 55 

臨時技術工 賴小姐 區長室助理 58 

臨時技術工 洪小姐 總機、服務台 52 

臨時技術工 陳小姐 廳舍清潔 54 


