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一、依  據: 

中央災害應變中心作業要點規定辦理。 

二、目  的: 

為因應重大天然災害時，大量救災物資(食物、飲用水、民生日用品等)達到穩定、

充份及高效率物資調度以供應災區不虞匱乏，故訂定本作業執行計畫，提升救災

效能。 

三、調配作業任務編組職掌表: 

為有效運作，予以明確分組確立職掌以達系統化高效運作，任務編組。(如附件

一) 

四、民生物資調配作業實施要領: 

(一)民生物資接收、登錄管制作業: 

民生物資來源區分為上級撥發、民間捐贈、自行採購等方式取得，在接收物

資後區分糧食類、衣物類、日用品類、寢具類、其他民生物品類登錄納入管

理。(如附件二) 

(二)民生物資囤儲管理作業: 

1.民生物資接收後依物資類別區分糧食類、衣物類、日用品類、寢具類、其

他民生物品類分類標示囤儲區域，俾便管理掌握。 

2.受理物資需求申請表、分配發放各項民生物資、登錄管制。(如附件三) 

3.本區民生物資分別囤儲於本所 1樓救災物資專用物資室及玄空法寺聚緣樓

3樓。 

(三)民生物資運補撥發作業: 

1.租用民間貨車或協調軍方支援車輛，將民生物資運補撥交所轄避難收容處

所(本所、楠西國小學生活動中心、楠西國中活動中心、楠西區老人文康

活動中心及玄空法寺之緊急避難所)。(如附件四) 

2.民生物資運補撥發單位暨路線圖。(如附件五) 

五、一般規定: 

(一)本區規畫之各災民收容點依收容人數，需求物資類別、數量向本所避難收容

處所提出申請再由本所運補到需求地點。 

(二)針對轄區內主要民生物資協力廠商簽訂協助物資供應合議約定，並以倉儲地



為儲存地點，俾便於災害應變中心開設後，依狀況需求即時採購必要之民生

物資供災民使用。(契約廠商名冊如附件六) 

(三)本所執行民生物資運補作業時依規畫路線沿線運補各避難收容處所，所需車

輛類別依運補數量協調本區軍方支援車輛，必要時得向轄區內貨運公司或民

間自有貨車租用。  

(四)執行民生物資調配作業所需經費由專案撥發、補助款支付核銷，必要時得以

動支本所年度預算相關經費項下支付。 

(五)本計畫如有未盡事宜另簽奉核定修訂之。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



臺南市楠西區避難收容處所編組及編組清冊 

編組： 

(一) 站長 1 人：楊惠雯 

(二) 副站長 1 人：李寶旗 

(三) 慰問組 4 人：慰問受災民眾 

(四) 業務組 4 人：掌管災民登記、收容、統計、遣散、編管及志

工登記 

(五) 物資管理組 4 人：採購、洽借租賃，物資保管登記、管理、

配送及人力資源調配事宜 

(六) 服務組 4 人：各項災民服務工作及支援業務組工作 

(七) 宣導組 4 人：宣導收容、救濟相關事項 

(八) 醫務組 2 人：提供災民適時醫療協助及用藥諮商暨適時提供

相關簡易心理輔導 

(九) 治安組 2 人：綜理維護收容所駐地安全、警戒工作暨掌理災

民之防護及收容所治安相關事宜 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件一 

楠西區公所避難收容處所編組人員編組及聯絡清冊 

更新日期:113 年 1 月 26 日 

任務職稱 姓名 原職稱 職掌 
聯絡電話 

(行動電話) 
備註 

站長 楊惠雯 
社會及行政

課課長 
負責災民收容救濟站業務 

06-5751615 

0932469992 
站長 

副站長 李寶旗 課員 協助站長綜理業務，並掌理會計業務 
06-5751615 

0970963255 

副站

長 

慰

問

組 

組長 謝蕎羽 約僱人員 安撫慰問災民 
06-5751615 

0970154005 
組長 

組員 江芷誼 辦事員 安撫慰問災民 
06-5751615 

0921560100 
組員 

組員 溫美麗 技術單工 安撫慰問災民 
06-5751615 

0975338316 
組員 

組員 羅元勝 技術單工 安撫慰問災民 
06-5751615 

0912792591 
組員 

業

務

組 

組長 蘇怡菁 辦事員 災民登記、收容、統計、遣散及志工登記 
06-5751615 

0927118250 
組長 

組員 李雅琪 單工 災民登記、收容、統計、遣散及志工登記 
06-5751615 

0929760340 
組員 

組員 陳佩君 技術單工 災民登記、收容、統計、遣散及志工登記 
06-5751615 

0986869957 
組員 

組員 張素萍 技術單工 災民登記、收容、統計、遣散及志工登記 
06-5751615 

0972832686 

技術

單工 

物

資

管

理

組 

 

組長 邱彥閔 課員 
採購、洽借租賃，物資保管登記、管理、

配送及人力資源調配事宜 

06-5751615 

0933616059 
組長 

組員 周宜佳 約僱人員 
採購、洽借租賃，物資保管登記、管理、

配送及人力資源調配事宜 

06-5751615 

0929305392 
組員 

組員 葉淑惠 技術工友 災民登記、收容、統計、遣散及志工登記 
06-5751615 

0927978155 
組員 

組員 陳紀吟 技術單工 
採購、洽借租賃，物資保管登記、管理、

配送及人力資源調配事宜 

06-5751615 

0963666903 
組員 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

任務職稱 姓名 原職稱 職掌 
聯絡電話 

(行動電話) 
備註 

服

務

組 

組長 鮑筠婷 辦事員 各項災民服務工作及支援業務組工作 
06-5751615 

0988562636 
 

組員 江麗君 技術單工 各項災民服務工作及支援業務組工作 
06-5751615 

0921616575 
 

組員 莊麗卿 技術單工 各項災民服務工作及支援業務組工作 
06-5751615 

0975670547 
 

組員 江秀蓉 單工 各項災民服務工作及支援業務組工作 
06-5751615 

0983196830 
 

宣

導

組 

組長 江懿恒 課員 宣導收容、救濟相關事項 
06-5751615 

0912738800 
 

組員 曾秀華 工友 安撫慰問災民 
06-5751140 

0935202201 
 

組員 何妤妡 單工 宣導收容、救濟相關事項 
06-5751615 

0910131932 
 

組員 潘友婷 技術單工 宣導收容、救濟相關事項 
06-5751615 

0922455777 
 

醫

護

組 

組長 劉孔安 兼任所長 
提供災民適時醫療協助及用藥諮商暨適

時提供相關簡易心理輔導。 

06-5751006 

0929003041 
 

組員 謝雅如 護理長 
提供災民適時醫療協助及用藥諮商暨適

時提供相關簡易心理輔導。 

06-5751006 

0937816411 
 

治

安

組 

組長 謝明璋 
楠西分駐

所所長 

綜理維護收容所駐地安全、警戒工作暨

掌理災民之防護及收容所治安相關事

宜。 

06-5751252 

0919176160 
 

組員 郭輝雄 
楠西分駐

所副所長 

綜理維護收容所駐地安全、警戒工作暨

掌理災民之防護及收容所治安相關事

宜。 

06-5751252 

0911624555 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件二 

臺南市楠西區（避難收容處所收容所名稱）避難收容處所 

民生救濟物資登錄收支處理報告表 

受贈購買時間 

送達 
品  名 

物品 

來源 

單位 

物品 

數量 

（A） 

發放 

數量 

（B） 

結餘物品 

送達地點 

（C） 

 

備註 

月 日 時       

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

  註一:本表僅供受災民眾安置所（收容所）填列，交收容組轉救濟   

       組（區公所社會課）結案。 

  註二:本表 A滅 B等於 C。 

 

 



 附件三 

臺南市楠西區（避難收容處所收容所名稱）避難收容處所 

救濟物資登錄、發放、結餘清冊 

編號 戶  長 身分證字號 
發 放 時 間 發放

物品

名稱 

發放

數量 

簽 

章 
備 註 

年 月 日 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



 附件四 

臺 南 市  楠 西 區 公 所 避 難 收 容 處 所 資 料 清 冊 

所 名 可收容
人 數 地 點 聯絡人 管理人 聯 絡 電 話 

(行動電話) 
收 容 
里 別 

適用災害
類 別 

楠西國小 554 

學生活動中

心、操場(臺

南市楠西區

四維路 69

號) 

蘇怡菁

辦事員 

李耀全 

校長 

李勝建 

主任 

0933346501 

5751062 

全部里皆

可收容 

東山區南

勢里 

五叉溝 

■風災 
■震災 
■水災 
■土石流 
□海嘯 
□其他 

楠西國中 630 

學生活動中

心、操場 

(臺南市楠西

區楠西里中

興路 107 號) 

 

 

蘇怡菁

辦事員 

鄭俊杰 

校長 

賴正山 

主任 

0922077823 

  5751712 

全部里皆

可收容 

東山區南

勢里 

五叉溝 

■風災 
■震災 
■水災 
■土石流 
□海嘯 
□其他 

楠西區公

所 40 

楠西區公所     

(臺南市楠西

區楠西里中

正路 230 號) 

 

 

蘇怡菁

辦事員 

 

楊惠雯 

課長 

06-5751575  

0932469992 

全部里皆

可收容 

東山區南

勢里 

五叉溝 

■風災 
■震災 
■水災 
■土石流 
□海嘯 
□其他 

楠西區老

人文康活

動中心 

80 

楠西區老人

文康活動中

心(臺南市楠

西區楠西里

民族路 128

號) 

 

 

蘇怡菁

辦事員 

鍾清蘭

理事長 
06-5753957 

0939277074 

全部里皆

可收容 

東山區南

勢里 

五叉溝 

■風災 
■震災 
■水災 
■土石流 
□海嘯 
□其他 

玄空法寺 50 

臺南市楠西

區中華路

270 號 

 

 

蘇怡菁

辦事員 

法融 

師父 

法儒 

師父 

06-5751660    

0933666699 

0921762253 

全部里皆

可收容 

東山區南

勢里 

五叉溝 

■風災 
■震災 
■水災 
■土石流 
□海嘯 
□其他 

收容處所 5處計 1354人 

 



附件五 

 

臺南市楠西區 112年避難收容處所儲備物資運送表 

儲備地點 臺南市楠西區公所 

 

 

地址/場所位

置/建物樓層 

楠西區中正路 230號/1

樓辦公室及 2樓中庭/3

樓多功能會議室/共 4

層樓 

管理人 楊惠雯課長 
交通方式 興南客運；汽機車 
有無無障礙

設施 
有 

總面積 2374m2 

是否通過安

全檢查 

■通過建物結構安全檢查 

■通過水電安全檢查 

■通過消防設施安全檢查 

物資照片 

牙刷、衛生棉、尿布及奶粉等 

 

運送路線 

臺南市楠西區物資輸送路線圖：楠西區公所(起點)→楠西國小(訖點) 

   

備    註 
  

 

  



臺南市楠西區 112年避難收容處所儲備物資運送表 

儲備地點 臺南市楠西區公所 

 

 

地址/場所位

置/建物樓層 

楠西區中正路 230號/1

樓辦公室及 2樓中庭/3

樓多功能會議室/共 4

層樓 

管理人 楊惠雯課長 
交通方式 興南客運；汽機車 
有無無障礙

設施 
有 

總面積 2374m2 

是否通過安

全檢查 

■通過建物結構安全檢查 

■通過水電安全檢查 

■通過消防設施安全檢查 

物資照片 

牙刷、衛生棉、尿布及奶粉等 

 

運送路線 

臺南市楠西區物資輸送路線圖：楠西區公所(起點)→楠西國中(訖點) 

  

備    註 
 

 

  



臺南市楠西區 112年避難收容處所儲備物資運送表 

儲備地點 臺南市楠西區公所 

 

 

地址/場所位

置/建物樓層 

楠西區中正路 230號/1

樓辦公室及 2樓中庭/3

樓多功能會議室/共 4

層樓 

管理人 楊惠雯課長 
交通方式 興南客運；汽機車 
有無無障礙

設施 
有 

總面積 2374m2 

是否通過安

全檢查 

■通過建物結構安全檢查 

■通過水電安全檢查 

■通過消防設施安全檢查 

物資照片 

牙刷、衛生棉、尿布及奶粉等 

 

運送路線 

臺南市楠西區物資輸送路線圖：楠西區公所(起點)→楠西區老人文康活動中

心(訖點) 

  

備    註 
  

  



臺南市楠西區 112年避難收容處所儲備物資運送表 

儲備地點 臺南市楠西區公所 

 

 

地址/場所位

置/建物樓層 

楠西區中正路 230號/1

樓辦公室及 2樓中庭/3

樓多功能會議室/共 4

層樓 

管理人 楊惠雯課長 
交通方式 興南客運；汽機車 
有無無障礙

設施 
有 

總面積 2374m2 

是否通過安

全檢查 

■通過建物結構安全檢查 

■通過水電安全檢查 

■通過消防設施安全檢查 

物資照片 

牙刷、衛生棉、尿布及奶粉等 

 

運送路線 

臺南市楠西區物資輸送路線圖：楠西區公所(起點)→玄空法寺(訖點) 

  

備    註 
  

 



附件六 

臺南市楠西區災害民生物資供應開口契約廠商清冊 

臺南市楠西區災害民生物資供應開口契約廠商清冊 

項

次 
日期 廠商名稱 

聯絡

人 
地址 連絡電話 內容 合約效期 

1 109.11.16 萬珍餅行 
蘇陳

麗香 

楠西區東勢路

143號 
06-5751072 

乾糧、盥洗用

品、飲用水等 

109.11.16至

113.12.31 

2 108.02.01 六發商行 
林雅

慧 

楠西區中正路

305號 
06-5754795 

乾糧、盥洗用

品、飲用水等 

108.02.01至

113.12.31 

3 109.11.16 寶山商店 
陳慧

芳 

楠西區中正路

118號 
06-5751046 

五金用品、雨

衣雨鞋 

109.11.16至

113.11.16 

4 108.02.01 國益五金行 
張文

鴻 

楠西區中興南

路 113號 
06-5751348 

五金用品、雨

衣雨鞋 

108.02.01至

113.12.31 

5 111.01.01 
楠西區農會農

民購物中心 

郭富

文 

楠西區中興南

路 66號 
06-5751612 

乾糧、盥洗用

品、飲用水等 

111.01.01至

113.12.31 

6 108.07.16 至家藥局 
劉至

家 

楠西區中正路

129號 
06-5751371 

藥品、衛生用

品 

108.07.16至

113.12.31 

7 110.02.22 玉井藥局 
張太

雄 

玉井區中華路

47號 
06-5742271 

藥品、衛生用

品 

110.02.22至

113.12.31 

8 111.01.01 伊立安藥局 
林晴

瑩 

玉井區中山路

143號 
06-5747001 

藥品、衛生用

品 

111.01.01至

113.12.31 

9 107.02.23 
好友小吃館 

(楠西館) 

楊湘

姬 

楠西區中正路

129號 
06-5753570 熱食供應 

107.02.23至

113.12.31 

10 108.02.01 
小南香雞腿排

骨快餐 

蘇聖

凱 

玉井區中華路

267號 

06-574726 

0939895410 
熱食供應 

108.02.01至

113.12.31 

11 111.01.01 全聯福利中心 
蔡篤

昌 

臺北市中山區

敬業四路 33

號 

02-25328000 
乾糧、盥洗用

品、飲用水等 

111.01.01至

113.12.31 



12 112.02.01 大眾藥局 
郭晏

佑 

玉井區中華路

237號 
06-5744099 

藥品、衛生用

品 

112.02.01至

114.12.31 

13 112.02.20 
好友小吃館 

(玉井館) 

楊湘

姬 

玉井區中華路

110號 
06-5741696 熱食供應 

112.02.20至

114.12.31 

14 112.09.01 博愛中西藥局 
黃惠

美 

玉井區中正路

238 號 
06-5743036 

藥品、衛生用

品 

112.09.01至

115.12.31 

15 112.09.01 
7-11(梅花門

市) 

姜志

雄 

楠西區中正路

176 號 
0912175226 

乾糧、盥洗用

品、飲用水等 

112.09.01至

115.12.31 

 


