＊申請補（加）發使用執照作業流程：

一、依據：建築法第40條規定辦理：起造人領得建築執照後，如有遺失，應登報作廢。

二、申請人資格限制：

1.起造人本人

2.房屋所有權人

3.公寓大廈不接受各別申請，應以管理委員會名義申請之。

4.房屋所有權人委託他人申請時應附委託書。

三、應附證件：

1.申請書（自行書寫或使用本府統一格式）
2.報社核發之遺失廣告証明單。

3.建築改良物登記簿謄本

4.身份証影本或戶口名簿影本（公司行號申請者需附營利事業登記証影本）

四、執照工本費：執照每份新台幣200元，核准圖會同申請人晒圖或影印，費用由申請人自行支付。

五、注意事項

1.請查明使用執照之原核發單位，若非本所非原發照機關，恕無法受理。

2.使用執照號碼務必填寫，否則不予受理，不清楚使用執照號碼，請逕向本課查詢。

3.申請補發作業流程複雜，無法辦理當日發照，望申請人見諒。
4.隨案所附之影本需切結（申請人印章）
5.若檢附使用執照影本，可加速發照效率。

＊廣告証明參考內容

遺失楠西鄉公所核發使用執照字號（ ）南縣（楠）使字第＿＿＿號登報作廢

所有權人：＿＿＿


＊郵寄住址

楠西鄉公所建設課（補發使用執照） 收

台南縣楠西鄉中正路230號
電話：5751605
＊隨案影印文件需切結

本影本與正本相符若有   
不實願負一切法律責任

（印章需為申請人印章）
印








