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臺南市山上區公所農業及建設課 
調整耕作制度、活化農地計畫－轉(契)作、休耕申請標準作業程序 

一、目的: 

    為確保申請案件時，承辦人審查能正確、迅速處理申請案件，並減少與申

請人之間紛爭產生，特訂定本標準作業程序。 

二、相關法令及規定: 

    調整耕作制度、活化農地計晝。 

三、申請人應附繳證件、書表項目: 

  1、身分證。 

  2、印章。 

  3、土地所有權狀(或最近 3個月內之土地登記謄本、有效期限內租約書)。 

  4、農會存款簿。 

  5、戶口名簿(僅限第 1次申報使用)。 

  6、由現耕人「以戶長名義申報」在戶籍所在地辦理。 

 

四、作業內容:如附件流程圖。 
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臺南市山上區公所農業及建設課 
稻田多元化利用計畫－轉作、休耕作業流程圖 

 
農戶 

尚未建立耕地資料檔 
在糧政資訊網路系統-農戶耕地

管理系統已建立耕地資料檔 
戶籍移轉(曾參加者) 

1.同縣市不同鄉鎮移轉:
由原建檔農會運用系統
在農地資料處理執行農
戶遷戶籍作業。 

2.不同縣市戶籍移轉:新
建檔農會電話連繫原
建檔農會傳真耕地資
料檔。 

系統耕地資料中農地已

加註基期年認定資料 

戶籍所在地公所依據基期

年認定資料受理由申報 

新戶(未曾參加者或新增
農地) 

持相關證件至農會建立
耕地資料檔 

系統耕地資料中農地未
加註基期年認定資料 

戶籍所在地公所受理農民申報，可先詢問基期
年種植情形，並註明需再查詢是否符合參加資
格 

審查基期年資料 

83~92種稻有案 
農會申報種稻有案或空間稻
作資訊查詢系統 

83~92雜糧有案 
空間稻作資訊查詢系統或
(83~85年農會申報雜糧有案
資料轉檔資料) 

83~92甘蔗有案 
台糖公司契作證明資料或空
間稻作資訊查詢系統 

83~92轉作休耕
有案 

83~85轉作休耕補貼清冊或
空間稻作資訊查詢系統 

「空間稻作資訊查詢系統」為資訊查詢之參考依
據，倘有疑義仍以農會申報種稻及雜糧、補貼清
冊、甘蔗契作及航測稻作分布圖資料認定。 

 

逐筆勘查農地 

合格 不合格 

編造獎勵金
發放清冊 

通知農戶並註明如
有異議限期提出 

符合基期年認定基準 

於系統之耕地資料檔
加註基期年資料 

不符合基期年認定基準 

通知農戶並明如有異議
限期提出 


