經建課標準作業規範與作業流程圖

一、各项人民申請案件辦理規定：
	項目
	服務對象
	受理期間
	應檢附證件
	辦理時限
	備註

	代收綜合所得稅申報服務
	安南區除外之台南市納稅義務人。
	每年5月1日至5月31日
	1.所得稅申報書

2.繳稅取款委託書或自繳稅款繳款書証明聯。
3.其他証明文件。
	隨到隨辦
	

	「水旱田利用調整後續計畫」輪作、休耕申報
	設籍本區之農民，以 83年至92年基期年中任何一年當期作種稻或種植保價收購雜糧或契約蔗作或參加稻田轉作有案之農田為限。
	第一期：3月1日至3月15日

第二期：6月1日至7月15日
	1.83至92年基期年有案資料、農民基本資料卡（第一次申辦時檢附）。

2.土地權狀正本（查驗後退還）。

3.印章

4.戶口名簿正本。

5.其他（視各案檢具證件）。
	隨到隨辦
	申請輪作、休耕之田地，須為滿0.005公頃之「田」或「旱」土地。

	無農舍證明
	設籍本區之農民尚無 自用農舍擬向建管單位申請建築農舍者。
	隨到隨辦
	1. 地籍圖謄本。
2. 土地登記簿謄本。
3. 戶籍謄本。

4. 歸戶財產查詢清單。

5. 土地分區編定證明。
6. 自用農舍10公里內所有耕地清冊。

7. 其他（切結書等，視各案檢具證件）
	21天
	


二、有關本區鄰里公園認養，請先行與本課洽循研商相關事宜。
三、市民如發現巷道、水溝及公園設施等有損壞情形，請向本課或當地里長反應，本課將依權責儘速搶修處理。

四、本區各項農漁調查、工商普查，請市民配合辦理。
代辦受理綜合所得稅申報
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「水旱田利用調整後計畫」輪作、休耕申請流程圖
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「無自用農舍證明」申請流程圖
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小型工程辦理流程圖


[image: image4]

搶修工程辦理流程圖
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「認養鄰里公園」申請流程圖
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