
         

         

         臺南市歸仁戶政事務所防疫 SOP流程 

 

 一、疫情發生: 

 

辦公處發現同仁疑似

有流感、冠狀病毒、登

革熱等症狀 

                  

              流 程 處 置 

 

1人 

 

啟動自主管理並要求全面戴口罩、量體溫、內外環境

消毒及宣導同仁勤洗手。 

     

     1人 

 

如上，立即通報並協助就醫，經確診即召開緊急會議

說明現況，倘需停班依實際確診情形辦理。 

 

二、歸仁、關廟、龍崎辦公處: 

  1、成立通報應變小組，每日在群組報告辦公室疫情處理情形。 

  2、每日為洽公民眾、同仁測量體溫並執行衛教宣導及防治消毒等 

     工作。 

  3、辦公室、公廁、公務車每日進行消毒。 

  4、有確診同仁將暫停集體性活動，為避免其他機關同仁產生接觸 

     性之活動，將暫停舉行大型會議及教育研習等活動。 

  5、調查感染同仁是否有其他家人也同一辦公處，避免交互感染。 

  6、每日詢問自主隔離或受感染同仁身體狀況及治療情形。 

  7、每日將控管受感染同仁治療進度向主管機關進行報告。 


