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臺南市道路養護暨工程資訊管理系統 

工作說明書 

壹：適用範圍 

1、 本工作說明書供臺南市政府工務局辦理工程發包時使用，依工程性質分為開口契約

工程及開口契約以外之工程2部份。 

2、 臺南市政府工務局工程發包案件依性質應辦理貳或參事項，但如工程發包內容本系

統功能尚無法提供，經簽核奉准後該工程免登錄本系統。 

貳：開口契約工程 

1、 施工廠商及監造單位自接獲機關通知開工日起均須至「臺南市道路養護暨工程資訊

管理系統」（網址：https://mtgis.tainan.gov.tw/）申請帳號，並登錄系統填入基

本資料，本案履約期間應依開口契約派工流程（如圖1）至系統進行案件通報、派

工、完工及結案等作業流程，包含施工日誌、監造報表、估驗、驗收、結算及契約

變更等文件，應按系統制式表單格式填報相關資料及列印簽章，並於申請計價時按

機關規定檢附所需文件辦理。 

 

https://mtgis.tainan.gov.tw/
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圖1 開口契約派工流程圖 

2、 施工廠商應於機關發送派工單當日起5日內至系統填報預估數量及金額，扣除本契約

第7條所稱不計入履約期限之日數，逾期以次為單位，每次處(扣)罰懲罰性之違約金

新臺幣1,000元；倘填報逾期經機關或監造單位通知拒不改善者，得處(扣)罰新臺幣

3,000元，並得連續處(扣)罰。 

3、 施工單位如須辦理巡查工作，除契約另有規定外，施工廠商應於「臺南市道路養護

資訊暨工程管理系統」下載行動 APP 後，將巡查情形按系統制式表單格式於線上填

報巡查表並上傳相關照片或問題位置進行錄案，以利機關後續派工處理及巡查軌跡

追蹤；另施工廠商申請計價時，應檢附表單及巡查軌跡作為佐證文件。 

參：開口契約以外之工程 

1、 施工廠商及監造單位自接獲機關通知開工日起均須至「臺南市道路養護暨工程資訊

管理系統」（網址：https://mtgis.tainan.gov.tw/）申請帳號，並登錄系統填入基

本資料，本案履約期間應至系統辦理估驗、驗收、結算及變更設計等作業流程(包含

施工日誌、監造報表等文件)，上述文件應按系統制式表單格式填報相關資料及列印

簽章，並於申請計價時按機關規定檢附所需文件辦理。 

2、 施工廠商及監造單位如未依契約規定於「臺南市道路養護暨工程資訊管理系統」填

報資料或登載不實，倘填報逾期經機關或監造單位通知拒不改善者，得處(扣)罰新

臺幣3,000元，並得連續處(扣)罰。 
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